Sluzbene novine Federacije BiH, broj 7/19

Na osnovu ¢lana 32. stav 6. Zakona o namjeitenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 49/05), federalni ministar pravde donosi

PRAVILNIK

0 IZMJENI PRAVILNIKA O SADRZAJU I NACINU POLAGANJA STRUCNOG ISPITA
NAMJESTENIKA U ORGANIMA DRZAVNE SLUZBE U FEDERACIJI BOSNE I
HERCEGOVINE

Clan 1.

U Pravilniku o sadrZaju i na¢inu polaganja stru¢nog ispita namjeStenika u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 75/05 i 46/15), Program stru¢nog ispita za
namjeStenike u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine koji se nalazi u prilogu ovog
Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio, mijenja se i glasi:

"PROGRAM STRUCNOG ISPITA ZA NAMJESTENIKE U ORGANIMA DRZAVNE SLUZBE U
FEDERACIJI BOSNE I HERCEGOVINE

1- OPCE ODREDBE
1. Ovim programom propisuje se sadrzaj, gradivo i pravni izvori za stru¢ni ispit namjestenika u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Federacija).
2. Po ovom programu, struéni ispit polazu namjestenici i pripravnici organa drzavne sluzbe koji su navedeni u
odredbama ¢l. 2. do 4. Pravilnika o sadrzaju i na¢inu polaganja strucnog ispita namjeStenika u organima
drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Pravilnik o stru¢nom ispitu), kao i osobe

koje provedu pripravnicki staz kao volonteri.

3. Prilikom ispitivanja kandidata na usmenom dijelu struénog ispita, ispitiva&i su duzni voditi ra¢una o tome
da kandidatu postavljaju samo pitanja iz materije koja je utvrdena ovim programom.

I - PROGRAM STRUCNOG ISPITA ZA NAMJESTENIKE I PRIPRAVNIKE VISE SKOLSKE SPREME
4. Program strucnog ispita za namjestenike i pripravnike vige $kolske spreme, u okviru predmeta iz &lana 5.
Pravilnika o stru¢nom ispitu, sadrzi sljedeée gradivo, i to:

1) Osnove ustavnog sistema

(1) Organi vlasti Bosne i Hercegovine



. opce karakteristike Bosne i Hercegovine kao drzave (demokratska nacela, sastav, glavni grad, simboli
i drZavljanstvo);

° ljudska prava i osnovne slobode;
° nadleZnosti Bosne i Hercegovine;
o institucije Bosne i Hercegovine.

a) Zakonodavna vlast Bosne i Hercegovine

° Parlamentarna skupstina Bosne i Hercegovine (Dom naroda i Predstavni¢ki dom - izbor, mandat i
nadleZnost).

b) Izvrsni organi vlasti Bosne i Hercegovine

. PredsjedniStvo Bosne i Hercegovine (sastav, izbor, mandat i nadleZnost);

. VijeCe ministara Bosne i Hercegovine (sastav, izbor i nadleznost).

c) Sudska vlast Bosne i Hercegovine

. Ustavni sud Bosne i Hercegovine (nadleZnost);

o Sud Bosne i Hercegovine (nadleznost).

d) Ostale institucije Bosne i Hercegovine

. Centralna banka Bosne i Hercegovine (nadleZnost);

. Ombudsmen Bosne i Hercegovine (nadleznost).

(2) Organi vlasti Federacije Bosne i Hercegovine

a) Karakteristike i nadleZnost Federacije Bosne i Hercegovine

° opce karakteristike Federacije (sastav, sluZbeno ime, glavni grad, simboli i sluzbeni jezik);
. nadleZnost Federacije (iskljuciva i zajednitka nadleznost Federacije i kantona).
b) Zakonodavna vlast Federacije Bosne i Hercegovine

° Parlament Federacije Bosne i Hercegovine (Predstavnicki dom - sastav, mandat i izbor, Dom naroda -
sastav, mandat i izbor);

. nadleZnost Parlamenta Federacije Bosne i Hercegovine.

c) Izvrina vlast Federacije Bosne i Hercegovine

° Predsjednik i potpredsjednici Federacije Bosne i Hercegovine (izbor, mandat i nadleznost);
° Vlada Federacije (sastav, izbor).

d) Sudska vlast Federacije Bosne i Hercegovine



o sudovi Federacije Bosne i Hercegovine (Ustavni sud Federacije Bosne i Hercegovine i Vrhovni sud
Federacije Bosne i Hercegovine (nadleznost).

(3) Organi vlasti kantona

a) Zakonodavna vlast

. skupstina kantona (sastav, izbor, mandat i nadle#nost).
b) Izvrsna vlast

° vlada kantona (izbor, sastav i nadleZnost).

c) Sudska vlast

° kantonalno sudstvo (nadleZnost).

(4) Organi vlasti opéine

o opéinsko vijece (izbor, mandat i nadleZnost);
o op¢inski nacelnik (izbor i nadleZnost);
. opcinski sudovi (nadleZnost).

(5) Organi vlasti grada

° nadleZnost grada;
° gradsko vijece (sastav, izbor i nadleZnost);
. gradonacelnik (izbor i nadleZnost).

2) Organizacija organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine

o nacela organiziranja i rada organa uprave;
. poslovi organa uprave;
° povjeravanje javnih ovlaStenja pravnim osobama (kome se povjeravaju, naéin povjeravanja i upravni

nadzor nad radom pravnih osoba koje imaju javna ovlastenja);

° osnivanje organa uprave i upravnih organizacija (vrste federalnih, kantonalnih, gradskih i op¢inskih
organa uprave i upravnih organizacija i nacin njihovog osnivanja);

° Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji organa uprave i upravnih organizacija (sadrzaj i nacin
donosenja);
° rukovodenje federalnim i kantonalnim ministarstvima (naziv i ovlastenja u rukovodenju);

o rukovodenje federalnim i kantonalnim upravnim organizacijama (naziv i ovlastenja u rukovodenju);



. rukovodenje op¢inskim i gradskim organima uprave i upravnim organizacijama (naziv i ovlastenja u
rukovodenju);

° rukovodeci drzavni sluzbenici u organima uprave i upravnim organizacijama i njihova ovlastenja;
. podzakonski propisi i pojedina¢ni akti koje donose organi uprave i upravne organizacije;

o odnos organa uprave prema gradanima;

. odnosi izmedu organa uprave u vrienju upravnih i stru¢nih poslova (medusobni odnosi, odnos

federalnih prema kantonalnim, opéinskim i gradskim i odnos kantonalnih prema op¢inskim i gradskim
organima uprave);

. odnos organa uprave prema organu izvrsne vlasti (na nivou Federacije, kantona, grada i opéina);
. odnos organa uprave prema ombudsmenu;

. sredstva za rad organa uprave i upravnih organizacija (kako se i gdje utvrduju i vrste sredstava);
o inspekcijski nadzor (zajednicke odredbe);

° upravna inspekcija;

. sadrzaj poslova lokalne samouprave.

3) Upravni postupak

° osnovna nacela;

° nadleZnost (stvarna i mjesna nadleZnost, prostorno ogranitenje nadleZnosti, sukob nadleZnosti,
sluzbena osoba ovlastena za vodenje postupka i za rje$avanje, pravna pomo¢, izuzece);

° stranka i njeno zastupanje (pojam stranke, procesna sposobnost i zakonski zastupnik, vrste
zastupnika);

° komuniciranje organa i stranaka (podnesci i pozivanje);

o zapisnik;

° dostavljanje pismena (nacin dostavljanja, obavezno litno dostavljanje, posredno dostavljanje,

posebni slucajevi dostavljanja);

. dostavnica;

. rokovi (vrste i racunanje rokova);

° tro8kovi postupka (troskovi organa i stranaka i oslobadanje od plac¢anja troskova);

° pokretanje prvostepenog upravnog postupka (zahtjevi stranaka, izmjena zahtjeva, odustajanje od

zahtjeva i poravnanje);

° postupak do dono3enja rjeSenja (zajednicke odredbe, skraceni postupak, poseban ispitni postupak,
prethodno pitanje, usmena rasprava);



J dokazivanje (opce odredbe, isprave, uvjerenja, svjedoci, izjava stranke, vjeStaci, tumadi i uvidaj);

o rjeSenje (organ koji donosi rjesenje, oblik i sastavni dijelovi rjeSenja, vrste rjeSenja, rok za izdavanje
rjeSenja, ispravljanje pogre$aka u rje$enju);

o zakljucak;

. redovna pravna sredstva (zalba, pravo Zalbe, nadleznost organa za rjeSavanje po Zalbi, rok za
podnoSenje Zalbe, sadrzaj Zalbe, predavanje Zalbe, rad prvostepenog organa po Zalbi, rjeSavanje
drugostepenog organa po Zalbi, Zalba kada prvostepeno rjeSenje nije doneseno u zakonskom roku, rok za
dono3enje rjeSenja po Zalbi);

. vanredna pravna sredstva (obnova postupka, mijenjanje i poniitavanje rjeSenja u vezi sa upravnim
sporom, zahtjev za zatitu zakonitosti, ponistenje i ukidanje po pravu nadzora, ukidanje i mijenjanje
pravosnaznog rjeSenja uz pristanak ili po zahtjevu stranke, vanredno ukidanje rjeSenja, oglasavanje rjeSenja
nistavim);

. pravne posljedice ponistavanja i ukidanja;

. izvr$no rjesenje (kad rjeSenje postaje izvrsno);

° administrativno izvr3enje (uvjeti i nac¢in izvrenja - zakljucak o dozvoli izvrSenja);
. izvrSenje nenovcanih obaveza.

4) Radni odnosi u organima drzavne sluzbe

(1) Radni odnosi drzavnih sluzbenika u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine

. radna mjesta u drzavnoj sluzbi (rukovode¢i i ostali drzavni sluZbenici);
° duZnosti drzavnog sluzbenika;

° prava drZavnog sluzbenika;

o popuna upraZnjenih radnih mjesta (popuna putem internog oglasa i putem javnog konkursa);
° opd¢i uvjeti za prijem u radni odnos drzavnog sluzbenika;

° probni rad, ocjena rada i prekobrojnost;

° pripravnici;

° pla¢ainacin obracuna;

. placeno odsustvo;

° naknade drZavnih sluZbenika;

° odsustvo i godis$nji odmor;

o prestanak radnog odnosa;



disciplinska odgovornost (povrede sluzbene duznosti, pokretanje postupka i disciplinske mjere);
odgovornost za materijalnu $tetu;
medijator drzavne sluzbe;

Agencija za drzavnu sluzbu (nadleZnost);

Odbor drzavne sluzbe za Zalbe (nadleZnost).

(2) Radni odnosi namjestenika u organima drZzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine

poslovi namjestenika;

duZnosti i prava namjestenika;

odlucivanje o pravima i duZnostima namjestenika;

popuna upraznjenog radnog mjesta (popuna putem internog oglasa i popuna putem javnog oglasa);
opdi uvjeti za zasnivanje radnog odnosa;

probni rad, rad na odredeno vrijeme, stru¢ni ispit, ocjena rada, pripravnici i prekobrojnost;
utvrdivanje visine place i dodaci na placu;

naknade (vrste naknada);

radno vrijeme, godi$nji odmor, pla¢eno i neplaéeno odsustvo;

disciplinska odgovornost (povrede sluzbene duznosti, pokretanje postupka, disciplinske mjere i

kazne i organi za vodenje disciplinskog postupka);

odgovornost za materijalnu Stetu;

prestanak radnog odnosa.

(3) Radni odnosi kod pravnih osoba po Zakonu o radu

zaStita zaposlenika (maloljetnika, Zena i materinstva, privremeno ili trajno nesposobnih za rad);
Strajk (pojam i uvjeti za $trajk).

5) Kancelarijsko i arhivsko poslovanje u organima drzavne sluzbe

(1) Kancelarijsko poslovanje

pojam, sadrzaj i znacaj kancelarijskog poslovanja;
nacela kancelarijskog poslovanja;

znacenje pojedinih termina u kancelarijskom poslovanju (akt, prilog, predmet, dosije, fascikl,



arhivska grada, registraturski materijal, pisarnica, arhiva);

o osnovne knjige evidencije o kancelarijskom poslovanju (upisnik prvostepenih predmeta upravnog

postupka, upisnik drugostepenih predmeta upravnog postupka, djelovodnik predmeta i akata, djelovodnik za
povjerljivu i strogo povjerljivu postu);

o pojam i znacaj klasifikacionih oznaka predmeta i akata;

. primanje, otvaranje, pregledanje i rasporedivanije (signiranje) poste, odnosno akata;

o zavodenje akata (nacin i vrijeme zavodenja, prijemni stambilj);

° dostavljanje predmeta i akata u rad (interna dostavna knjiga i prijem i otprema racuna);

° vracanje rijeSenih predmeta u pisarnicu;

o razvodenje akata i predmeta;

° rokovnik predmeta;

° otpremanje poSte (nacin otpremanja poste, knjiga otpreme po3te putem kurira i knjiga otpreme

poste putem PTT).

(2) Arhivsko poslovanje

° arhiviranje i ¢uvanje zavr$enih predmeta i akata;
. vodenje i koriStenje arhivske knjige;
. Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja.

(3) Poslovi ovjeravanja potpisa, rukopisa i prijepisa

. postupak ovjeravanja potpisa, rukopisa i prijepisa (nadleZnost za ovjeravanje, ovjeravanje potpisa i
rukopisa, ovjeravanje prijepisa i posebni slu¢ajevi ovjeravanija).

(4) Pecati organa vlasti

° pecati organa vlasti (namjena, oblik, sadrzaj, izrada, ¢uvanje i upotreba, evidencije, nestanak i izrada
novog umjesto nestalog pecata).

III - PROGRAM STRUCNOG ISPITA ZA NAMJESTENIKE I PRIPRAVNIKE SREDNJE SKOLSKE SPREME
5. Program stru¢nog ispita za namjestenike i pripravnike srednje $kolske spreme, u okviru predmeta iz ¢lana
5. Pravilnika o stru¢nom ispitu, sadrzi sljedece gradivo, i to:

1) Osnove ustavnog sistema

Organi vlasti Bosne i Hercegovine prema Ustavu Bosne i Hercegovine (Op¢i okvirni sporazum za mir u Bosni i
Hercegovini - Aneks 4), koji obuhvata sljedeéu materiju:

o opce karakteristike Bosne i Hercegovine (sastav, glavni grad i simboli);



o ljudska prava i osnovne slobode;

° nadleZnosti institucija Bosne i Hercegovine;

o Parlamentarna skupstina Bosne i Hercegovine (Doma naroda i Predstavni¢ki dom - sastav i nagin
izbora);

. Predsjednistvo Bosne i Hercegovine (izbor, mandat i ovlasti);

° Vijece ministara (sastav, izbor i ovlasti).

Organi vlasti Federacije Bosne i Hercegovine prema Ustavu Federacije Bosne i Hercegovine i Amandmanima
na Ustav Federacije, koji obuhvata sljede¢u materiju:

. opce karakteristike Federacije Bosne i Hercegovine (sluzbeno ime, glavni grad i simboli).
(a) Zakonodavna vlast Federacije

° Parlament Federacije (Predstavni¢ki dom - sastav, mandat i izbor, Dom naroda - sastav, mandat i
izbor).

(b) Izvrsna vlast Federacije

° Predsjednik i potpredsjednici Federacije (izbor, mandat i nadleZnost);
° Vlada Federacije (sastav i izbor).

(c) Sudska vlast Federacije

. sudovi Federacije (Ustavni sud i Vrhovni sud Federacije - nadleznost).

(d) Kantonalna vlast

. skupstina kantona (sastav, izbor, mandat i nadleZnost);
. vlada kantona (izbor i sastav);
° kantonalno sudstvo (nadleznost).

(e) Op¢inske vlasti

. op¢insko vijece (izbor, mandat i nadleZnost);
° op¢inski nacelnik (izbor i nadleZnost);
° op¢inski sud (nadleznost).

(f) Gradske vlasti
° gradsko vijece (sastav i nadleznost);

° gradonacelnik (izbor i nadleznost).



2) Organizacija organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine

o poslovi organa uprave;

. Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji organa uprave i upravnih organizacija (sadrzaj i nacin
donosenja);

o osnivanje organa uprave i upravnih organizacija (Federacija, kantona, grad i op¢ina);

° rukovodenje organima uprave i upravnim organizacijama (naziv rukovoditelja i ovlastenje u
rukovodenju);

o rukovodeci drzavni sluzbenici u organima uprave i upravnim organizacijama (vrste, postavljenje i
ovlastenja);

° propisi i drugi akti organa uprave i upravnih organizacija;

° odnos organa uprave prema gradanima;

° sredstva za rad organa drzavne sluzbe (vrste sredstava i nacin utvrdivanja).

3) Upravni postupak

° komuniciranje organa i stranaka (podnesci, pozivanje i zapisnik);

° dostavljanje (posredno i obavezno li¢no dostavljanje);

° rokovi (vrste i racunanje rokova);

° troSkovi postupka (troskovi organa i stranaka i oslobadanje od pla¢anja troskova);

o pokretanje prvostepenog postupka (pokretanje postupka, izmjena zahtjeva, odustajanje od zahtjeva);
° postupak do dono3enja rjeSenja (skraceni postupak i poseban ispitni postupak);

° dokazivanje (isprave, uvjerenja, sviedoci, vjeStaci i uvidaj);

° rjeSenje (organ Koji donosi rjieSenje, oblik i sastavni dijelovi rje3enja i rok za izdavanje rjesenja);

° dostavnica;

. Zalba (pravo Zalbe, nadleZnost organa za rjeSavanje po zalbi, rok za Zalbu, sadrZaj 7albe, predavanje

Zalbe, rad prvostepenog organa po Zalbi, rjeSavanje drugostepenog organa po Zalbi, Zalba kada prvostepeno
rjeSenje nije doneseno u zakonskom roku, rok za donoSenje rjesenja po Zalbi).

4) Radni odnosi u organima drzavne sluzbe

(1) Radni odnosi drzavnih sluzbenika

° rukovode¢i i ostali drzavni sluZbenici (vrste i nazivi);



. odlucivanje o pravima i duZnostima drzavnih sluZzbenika;

E popuna upraZnjenog radnog mjesta putem javnog konkursa;

. op¢iiposebni uvjeti za prijem u drzavnu sluzbu;

° ocjenjivanje drzavnih sluzbenika;

. radno vrijeme, odmori i odsustva drzavnih sluZbenika;

° prekobrojnost drzavnih sluzbenika;

° povrede sluzbene duznosti;

° disciplinske sankcije za povrede sluzbene duZnosti;

. odgovornost za materijalnu Stetu;

° prestanak radnog odnosa (razlozi za prestanak i rje3enje o prestanku).

(2) Radni odnosi namjestenika u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine

° poslovi namjestenika (vrste i naziv);

° odlucivanje o pravima i duznostima namjestenika;

° op¢i i posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa;

° probni rad, strucni ispit i ocjena rada;

. placa i naknade;

o radno vrijeme, godi$nji odmor, plaeno i nepla¢eno odsustvo;

° povrede sluzbene duznosti (lake i teske);

. disciplinske mjere i kazne;

o prvostepena i drugostepena disciplinska komisija (imenovanje i nadleZnost);
° odgovornost za materijalnu Stetu;

° prestanak radnog odnosa (razlozi za prestanak i rjeSenje o prestanku).

5) Kancelarijsko i arhivsko poslovanje u organima drzavne sluzbe

(1) Kancelarijsko poslovanje
. pojam, sadrzaj i znacaj kancelarijskog poslovanja;
. nacela kancelarijskog poslovanja;

° znalenje pojedinih termina u kancelarijskom poslovanju (akt, prilog, predmet, dosije, fascikl,



arhivska grada, registraturski materijal, pisarnica, arhiva);

. osnovne knjige evidencije o kancelarijskom poslovanju;

. pojam i znacaj klasifikacionih oznaka predmeta i akata;

. primanje, otvaranje, pregledanje i rasporedivanje (signiranje) poste, odnosno akata;

e postupak s aktima koji podlijezu taksiranju;

o zavodenje akata (nacin i vrijeme zavodenja, prijemni §tambilj);

° evidencija o predmetima i aktima (upisnik prvostepenih predmeta upravnog postupka, upisnik

drugostepenih predmeta upravnog postupka, djelovodnik predmeta i akata, djelovodnik za povijerljivu i
strogo povjerljivu postu);

° zdruZivanje akata;
o dostavljanje predmeta i akata u rad (interna dostavna knjiga i prijem i otprema racuna);
° rad sluzbenika ovlastenih za rje3avanje predmeta i akata (prikupljanje podataka, sastavni dijelovi

sluzbenog akta, vracanje rijeSenih predmeta u pisarnicu);

° razvodenje akata i predmeta;
° okovnik predmeta;
° otpremanje poSte (nacin otpremanja poste, knjiga otpreme poste putem kurira i knjiga otpreme

poste putem PTT).
(2) Arhivsko poslovanje

° arhivski poslovi organa uprave i sluzbi za upravu (arhiviranje i ¢uvanje zavr$enih predmeta i akata
vodenje i koristenje arhivske knjige, Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja).

/]

(3) Poslovi ovjeravanja potpisa, rukopisa i prijepisa

. postupak ovjeravanja potpisa, rukopisa i prijepisa (nadleZnost za ovjeravanje, ovjeravanje potpisa i
rukopisa, ovjeravanje prijepisa i posebni sluajevi ovjeravanja).

(4) Pecati organa vlasti

° pecati organa vlasti (namjena, oblik, sadrZaj, izrada, ¢uvanje i upotreba, evidencije, nestanak i izrada
novog umjesto nestalog pecata).

IV - PRAVNI IZVORI

1) Za Osnove ustavnog sistema
- Ustav Bosne i Hercegovine (Op¢i okvirni sporazum za mir u Bosni i Hercegovini - Aneks 4);

- Sporazum o ljudskim pravima - Op¢i okvirni sporazum za mir u Bosni i Hercegovini -Aneks 6);



- Zakon o Ombudsmenu za ljudska prava Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 32/00, 19/02,
35/04,32/06138/06)

- Ustav Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 1/94, 13/97, 16/02, 22/02,
52/02,60/02,18/03, 63/03,9/04, 20/04, 33/04, 71/05, 72/05, 32/07 i 88/08);

- Zakon o izboru, prestanku mandata, opozivu i zamjeni na¢elnika opéina u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 19/08).

2) Za organizaciju organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine

- Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH",
broj 35/05);

- Zakon o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br.49/06151/09).

3) Za Upravni postupak
- Zakon o upravnom postupku ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2/98 i 48/99).
4) Za Radne odnose u organima drzavne sluzbe

- Zakon o drZzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 29/03,
23/04,39/04,54/04, 67/05,8/06 i 04/12);

- Zakon o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj 49/05);

- Zakon o radu ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 26/16 1 89/18);

- Zakon o $trajku ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 14/00);

- Uredba o poslovima osnovne djelatnosti iz nadleZnosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju drzavni
sluzbenici, uvjetima za vrsenje tih poslova i ostvarivanju odredenih prava iz radnog odnosa ("Sluzbene

novine Federacije BiH", br. 35/04, 3/06,19/12,8/14,9/16 1 23/17);

- Uredba o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomoéne djelatnosti iz nadleZnosti organa
drzavne sluzbe koje obavljaju namjestenici ("SluZbene novine Federacije BiH", br. 69/05 i 29/06).

5) Za Kancelarijsko i arhivsko poslovanje u organima drzavne sluzbe

- Uredba o kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluzbi za upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 20/98);

- Uputstvo o nacinu vr3enja kancelarijskog poslovanja u organima uprave i sluzbama za upravu u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", br. 30/98, 49/98 i 5/00);

- Uredba o organiziranju i natinu vrenja arhivskih poslova u organima uprave i sluzbama za upravu u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH", broj 22/03);

- Zakon o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prijepisa ("SluZzbeni list SR BiH", br.37/71, 39/75 i 42/89);

- Uputstvo o izvrSenju Zakona o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prijepisa ("Sluzbeni list SR BiH", br. 8/76 i
24/76);



- Zakon o pecatu Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 2/94, 21/96 i
46/07);

- Uputstvo o radu pecatoreznice, na¢inu vodenja evidencije o izradenim pecatima, uni$tavanju pecata,

nestanku pecata i evidenciji o pec¢atima i oznacavanju novih pecata ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj
16/96)."

Clan 2.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenim novinama Federacije BiH".

Broj 01-49-229/19
29.januara/sije¢nja 2019. godine
Sarajevo

Ministar
Mato Jozié, s.r.



