| Obrazac broj 3 |

ZAHTJEV
ZA UPIS U REGISTAR UDRUGA KOJE VODI
MINISTARSTVO PRAVOSUDA, UPRAVE I LOKALNE SAMOUPRAVE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKE ZUPANIJE/ KANTONA

podnosi:

1. | Naziv udruge

2. | Skraéeni naziv udruge

3. | Sjediste udruge (mjesto, ulica i broj)
4. | Datum osnivanja osnivadkog tijela

Prilog: 1. Osnivacki akt
2. Podaci o osnivacu 1 popis €lanova upravnih organa
3. Imena i prezimena osoba ovlastenih
za predstavljanje i zastupanje

5. | Datum donogenja statuta

- Prilog: Statut

6. \ Osobe ovlastene za predstavljanje i zastupanje (prezime, ime, SV0jstvo)

-Prilog: Odluka o davanju ovlasStenja za predstavljanje i zastupanje

Broj:
Datum: M.P.
U (potpis ovlaStene osobe)
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(naziv i sjediSte udruge)

PODACI O OSNIVACU

Naziv 1 sjediste, odnosno ime i prezime 1 adresa osnivaca Potpis

Prilog: Izvadak iz odgovarajuceg registra za pravne osobe,
odnosno preslik osobne isprave za fizicke osobe
(osobna iskaznica)

M.P.

(potpis ovlastene osobe)
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(naziv i sjediste udruge)

(naziv upravnog tijela)

POPIS
CLANOVA UPRAVNOG TIJELA

Redni Imei Dan, Mijesto Adresa JMBG | Vlastoru¢ni
broj prezime mjesec i rodenja stanovanja potpis
godina
rodenja
1. 2. 3. 4, 5. 6. 1.
M.P.

(potpis ovlastene osobe)



OGLEDNI PRIMJER

Sukladno sa odredbama ¢lanka 12. i 13. Zakona o udrugama i fondacijama (,,S1. novine F
BIH®, broj 45/02) na osnivackoj skupstini odrzanoj dana godine u
donijeta je

Odluka o utemeljenju Udruge:

Utemeljitelji
Clanak 1.

Utemeljitelji Udruge: su sljedece osobe:

abrowNE

Naziv, sjediSte i adresa
Clanak 2.

Naziv Udruge je:

Skraceni naziv Udruge je

Adresa i sjediste Udruge je:

Osnovni ciljevi
Clanak 3.
Ciljevi Udruge su:




Osoba ovlastena za zastupanje i registraciju

Clanak 4.
Osoba ovlastena za zastupanje Udruge je
Imenovani je ovlaSten podnijeti prijavu s dokumentacijom i izvrsiti druge radnje za reglstracuu
udruge kod mjerodavnog organa.

Zavrs$na odredba

Clanak 5.
Osnivaci su suglasni sa sadrzajem ove odluke $to potvrduju svojim potpisima.
U , dana godine
Predsjedavajuci utemeljiteljske skupstine
Utimeljitelji: Vlastoru¢ni potpis

o0 E




NAPUTAK
O UPISU UDRUGE U REGISTARA UDRUGA

ZA REGISTRACIJU UDRUGA POTREBNO JE SLJEDECE:

1. NAJMANJE 3 UTEMELJITELJA (fizi¢ke ili pravne osobe). Za svakog utemeljitelja dostaviti
presliku osobne iskaznice ili izvatka iz odgovarajuc¢eg sudskog registra za pravne osobe, a za
strance i potvrdu da borave duze od 1. godine na podru¢ju F BiH.

2. ODLUKA O UTEMELJENJU UDRUGE ( ¢lanak 13. Zakona o udrugama i fondacijama.
Obvezan sadrzaj odluke je sljedeci: 1. imena i prezimena i adrese utemeljitelja, odnosno naziv i
sjediste utemeljitelja; 2. naziv, skraceni naziv, sjediste i adresa udruge; 3. ciljevi udruge; 4.ime i
prezime osobe ovlastene za upis u registar udruga; 5. potpis utemeljitelja i JMB gradana- ukoliko
su utemeljitelji drzavljani BIH)

3. ODLUKA 0 1ZBORU CLANOVA TIJELA UDRUGE

4.ODLUKA O DAVANJU OVLASTI ZA PREDSTAVLJANJE | ZASTUPANJE UDRUGE

5. STATUT UDRUGE u dva primjerka ( ¢l. 14. Zakona o udrugama i fondacijama).

Obvezan sadrzaj Statuta: 1. naziv i sjediste udruge; 2. ciljevi i djelatnost udruga; 3. zastupanje i
predstavljanje udruge; 4. organi udruge, njihove ovlasti, nacin imenovanja i opoziva, trajanje
mandata, kvorum i pravila glasanja, ukljucujuéi i pitanja o kojima se odlucuje kvalificiranom
vec¢inom, funkciju osobe ovlastene za sazivanje Skupstine; 5. oblik i sadrzaj pecata udruga; 6.
oblik i sadrzaj znaka ako udruga odlu¢i da ima znak; 7. sticanje i raspolaganje imovinom; 8.
nacin dono$enja financijskog izvjesc¢a i1 izvjeSca o radu; 9. postupak za donoSenje statuta, izmjena i
dopuna statuta i drugih opc¢ih akata udruga; 10.uvjete i naéin uc¢lanjenja, prestanak c¢lanstva, kao i
prava, duznosti i odgovornost ¢lanova udruge; 11. uvjete i postupak za pripajanje i razdvajanje,
transformaciju ili prestanak rada udruge; 12. pravila za raspodjelu preostale imovine u slucaju
prestanka rada udruga.) Statutom se mogu urediti i druga pitanja od znacaja za ciljeve i djelatnost
udruge.

6. ODOBRENJE ZA UNOSENJE NAZIVA OPCINE ILI GRADA (od nagelnika ili
gradonadelnika) ILI NAZIVA ZUPANIJE (od resornog ministra prema djelatnosti udruge)
ukoliko udruga koristi naziv istih u svom nazivu;

7. ZAPISNIK SA UTEMELJITELISKE SKUPSTINE

8. CITKO POPUNJEN OBRAZAC BROJ 3 — Zahtjev za upis u Registar udruge;

9. CITKO POPUNJEN OBRAZAC BROJ 4 - Podaci o utemeljitelju;

10. CITKO POPUNJEN OBRAZAC BROJ 5 - Popis ¢lanova tijela upravljanja;

11. UPLATNICA KAO DOKAZ O UPLATI UPRAVNE PRISTOJBE.

Napomena: obrazac broj 5 treba biti popunjen za sva tijela predvidena Statutom.

Napomena: pecat se izraduje nakon donoSenja RjeSenja o upisu u Registar udruga.

Napomena: uz zahtjev za upis u Registar udruZenja dostaviti pravni osnov za adresu sjediSta
udruge (Ugovor o zakupu ili ovjerena Izjava o ustupanju prostora za djelovanje udruge...)

Udruge koje djeluju na podru¢ju Hrcegovacko-neretvanske zipanije/kantona Se registriraju po
odredbama Zakona o udrugama i fondacijama objavljenog u ,,Sluzbenim novinama F BIH®, broj:
45/02 1 Pravilniku o nacinu vodenja Registra udruga i fondacija i stranih i medunarodnih
nevladinih organizacija objavljenom u ,,Sluzbenim novinama F BIH*, broj: 61/02.

Udruga je obvezna ovom Ministarstvu prijaviti svaku narednu promjenu: statuta, naziva, sjedista i
adrese, djelatnosti, osoba ovlaStenih za zastupanje 1 predstavljanje, Clanova tijela upravljanja bez
obzira da li se radi o produljenju mandata, novom izboru, pripajanju, razdvajanju, transformaciji
ili prestanaku rada Udruge, u roku od 30 dana nakon izvrSene promjene. Ne prijavljivanje
promjena u gore navedenom roku predstavlja prekrsaj za koji se izrice nov€ana kazna u visini
od 300,00 do 3.000,0 KM za Udrugu, odnosno kazna u visini od 100, 00 do 1.000,00 KM za
odgovornu osobu u udruge.



UPRAVNE PRISTOJBE U POSTUPCIMA REGISTRIRANJA UDRUGA

Uz svaki zahtjev za upis udruge ili upis promjena u Registru udruga, za izdavanje izvoda iz
registra ili drugo, sukladno Tarifnom broju 1. Zakona o upravnim pristojpama sa Tarifom
upravnih pristojbi HNZ-K (,,Narodne novine HNZ*, broj: 2/13, 12/16 i 3/20) plaéa se upravna
pristojba u iznosu od 3,00 KM.

Ova pristojba pla¢a se u zupanijskim upravnim biljezima (koji se mogu kupiti na posti), ili na
dolje navedeni broj ziro rauna.

1) Za upis udruga u Registar udruga koji se vodi u Ministarstvu pravosuda, uprave i lokalne
samouprave HNZ-K, pla¢a se pristojba u iznosu od 200,00 KM, sukladno Tarifnom broju 12.
stavak (1) Zakona o upravnim pristojbama sa Tarifom upravnih pristojbi HNZ-K.

2) Za upis promjena u Registru udruga Ministarstva koje je subjekt upisa po Zakonu duzan
prijaviti Ministarstvu u roku od 30 dana od dana nastalih promjena, plaé¢a se pristojba u iznosu
od 50,00 KM, sukladno Tarifnom broju 12. stavak (2) Zakona o upravnim pristojbama sa Tarifom
upravnih pristojbi HNZ-K.

3) Za izdavanje duplikata originalnog rjeSenja umjesto izgubljenog ili uniStenog, placa se
pristojba u iznosu od 15,00 KM, sukladno Tarifnom broju 12. stavak (3) Zakona o upravnim
pristojbama sa Tarifom upravnih pristojbi HNZ-K.

4) Za izdavanje duplikata ovjerenog i uvezanog Statuta umjesto izgubljenog, plaéa se
pristojba u iznosu od 30,00 KM, sukladno Tarifnom broju 12. stavak (4) Zakona o upravnim
pristojbama sa Tarifom upravnih pristojbi HNZ-K.

5) Pristojba za izvod iz Registra placa se u iznosu od 10,00 KM, sukladno Tarifnom broju 4.
Zakona o upravnim pristojbama sa Tarifom upravnih pristojbi HNZ-K.

Upravna pristojba se moZze uplatiti u svim bankama i u posti:

PRIMATELJ: PRORACUN HNZ-K

ZIRO RACUN broj: 1342090360000146 ASA BANKA
VRSTA PRIHODA: 722 121

PRORACUNSKA ORGANIZACIJA: 1501001

Svrha doznake upisuje se npr. pristojba za registraciju udruge, ako je u pitanju upis u Registar,
odnosno pristojba za upis promjena u Registru, ako je u pitanju upis promjena u Registru
Ministarstva, odnosno izvadak iz Registra, kada je u pitanju traZzenje izvatka iz Registra
Ministarstva.

Udruga takoder snosi troskove objave rjeSenja u ,,Narodnim novinama HNZ* u iznosu od 75,00 KM.
Isti se upla¢uju na gore navedeni nacin, a u rubrici ,,svrha doznake* upisuje se npr.oglas u
Narodnom novinama, (uplata se moze izvrs$iti i jednom upalatnicom).

Uplata se moze izvrsiti jednim nalogom za uplatu sa svrhom doznake: upis udruge u Registar
udruga i objava oglasa u Narodnim novinama HNZ.

Napomena: Skre¢emo Vam pozornost da je ¢lankom 4. Zakonva 0 upravnim pristojbama sa
Tarifom upravnih pristojpi HNZ-K (,,Narodne novine HNZ*, broj: 2/13, 12/16 i 3/20)
odredeno da pristojbena obveza nastaje u trenutku predaje zahtjeva za
izdavanje rjeSenja ili druge isprave, odnosno u trenutku podnoSenja podneska,
pa sukladno tome dokaz o uplati cijele pristojbe duZni ste dostaviti odmah po podnoSenju
zahtjeva.




